CONVOCATORIA

PREMIO
ARTES

”

- Linguistica y Literatura

- Bellas Artes
- Historia, Ciencias Sociales y Filosofia
- Artes y Tradiciones Populares

MANUAL PARA
REGISTRAS CANDIDATURAS




Bienvenido al Manual para registrar candidaturas al
Premio Nacional de Artes y Literatura 2021

CONSIDERACIONES PREVIAS:

I Este Manual estd dirigido a todas las instituciones y/o agrupaciones especializadas en
alguna de las siguientes ramas: arte, cultura, tradiciones, historia, filosofia o ciencias
sociales.

1. No se aceptaran candidaturas a titulo personal.

1. Es importante que lea con detenimiento toda la convocatoria del Premio Nacional de
Artes y Literatura 2021, disponible en la pagina https://fonca.cultura.gob.mx

IV.  Para cualquier duda o aclaracion, favor de comunicarse al (55)41550730 ext. 7095y 7005.

INSTRUCCIONES

1. Ingrese al siguiente sitio: https://ffoncaenlinea.cultura.gob.mx

@ @ httpsy//foncaenlinea.cultura.gob.mx/indexphp [E]  **» W

2. Enseguida usted visualizara la siguiente pantalla:

ng Tramites  Gobsemnc  Partidpa  Datos

CULTURA

Si usted no esta
registrado en
foncaenlinea, dé clic
agui

Déclicaguisino | e
recuerda su

contrasefia. m

Ingrese sus datos si
ya tiene un registro
previo.

(A FONC

(Sisterna de apoyos a la creacion y proyectos culturales)
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https://fonca.cultura.gob.mx/
https://foncaenlinea.cultura.gob.mx/

3. Si usted, como enlace de la institucion o agrupacion proponente, ya cuenta con un
registro previo en nuestra plataforma, ingrese su correo electrénico y contraseia al

final oprima Entrar.

Correo electrénico:

sucorreoelectronico@aqui.com

Contrasena:

LLL L L BE L L 2N

4. Siusted notiene una cuenta aun, haga clic en Registrar un nuevo usuario (IMAGEN 1). Esta
accion, lo llevara a otra pantalla (IMAGEN 2)

INICIAR SESION

Correo electrénico:

sucorreoelectronico@aqui.com

Contrasefia:

BieNVENIDO AL SISTEMA FONCAENLINEA

RecisTRO FONCA

LOS CAMPOS MARCADOS CON * SON OBLIGATORIOS.

Las casillas marcadas con
un asterisco rojo (¥) son
necesarias para completar
su registro.

PREMIO NACIONAL DE ARTES Y LITERATURA 2021 - 3




Debajo delencabezado anterior (IMAGEN 2), encontrara ocho campos, en donde el enlace
institucional -quien esta realizando la solicitud de postulacion- deberd ingresar sus datos
personales.

La informacion del candidato al Premio Nacional sera registrada en un paso posterior.

5. Una vez registrado en nuestro sitio, favor de ir al apartado convocatorias abiertas para
continuar con la postulacion del candidato.

INICIO Avisos Fonca CERRAR SESION

6. Enlapantallasedesplegaranlasconvocatoriasdisponibles,seleccione lague corresponde
al Premio Nacional de Artes y Literatura 2021.

7. A continuacion, vera una pagina cuyo encabezado es “Premio Nacional de Artes y
Literatura”.
8. En este punto usted ha ingresado a la solicitud de |la convocatoria, y debera registrar la

informacion que se solicita en cada uno de los apartados.

SNCAS Usuario Fonca NICIO CONVOCATORIAS

PREMIO NACIONAL DE ARTES Y LITERATURA

Convocatoria 2020

i)
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9. En el numeral 1, se desplegard el listado de instituciones o agrupaciones proponentes al
dar “clic” sobre la palabra ‘Seleccione’; en caso de no encontrar la suya, debera seguir las
indicaciones que aparecen en el recuadro situado en la parte inferior de este apartado:

-
| 8

Institucion o agrupacidon que propone * - Seleccione --

En caso de no encontrar su institucion en el listado que se despliega, favor de llamar al siguiente nimero de FONCA
(55) 4155 0730, extension 7018, para conocer el proceso a seguir al respecto.

®

Para registrar una institucion proponente, favor de remitir una carta membretada
firmada por el titular de la institucion o agrupacion que representa, dirigida a la,
Secretaria Técnica del Premio Nacional de Artes y Literatura en donde se cite:

I. Elnombrey una breve semblanza de la institucion o agrupacion.
Il. Los datos de contacto.

10. En el numeral 4, debera ingresar los datos del Candidato.

En caso de que su candidato ya esté registrado en nuestro sistema, deberd ingresar
Unicamente el CURP y oprimir BUSCAR.

LY URP del candida Buscar MU0 usuara
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En caso de que su candidato no cuente con registro, debera oprimir Nuevo Usuario y
llenar el formulario que se desplegara:

(x)

m Coduia G informacicn

& Registrar

1. Una vez que haya capturado la solicitud correctamente, seleccione el botén CONTINUAR
UBICADO AL FINAL DE LA PAGINA PARA IR A LA SIGUIENTE SECCION DEL REGISTRO.

( conma Y

12. Lea con atencién las advertencias que la plataforma le comunica; si esta de acuerdo,
continde dando clic en el botén verde (de lo contrario dé un paso atras con el botdn
azul).

Regresar
Continuar
11a carga de archivos

Nota:

Una vez que decida Continuar con la carga de archivos

No

podra regresar a la captura de la solicitud

Y
%
w
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13. Eneste punto, usted ingresard al apartado de Carga de archivos.

Cantidad de archivos
cargados. Estos campos

cambiardn a color verde =%
cuando haya subido los I—l

documentos requeridos.

000004060

£
i

Al dar clic sobre el botén , el
sistema le mostrara una nueva
ventana.

Cuando haya cargado un archivo con éxito, aparecera la siguiente pantalla:

Estatus del archivé Premio NACIONAL DE ARTES Y LITERATURA
Oprimalo para regresar.

Hipervinculo para

Ha completado el maximo de archivos requeridos @ 3 ¥ _
visualizar el archivo

Archivos cargados 1
nar Documento Nombre del archivo \
(7] Carta mediante la cual se propone la candidatura corespondiente, en formato PDF o JPG Carta de propuesta.jpg Ver archivo

Botdn para eliminar
el archivo cargado

14. Haga clic en el boton Regresar ya que haya terminado de subir todos sus documentos.

Eliminar Documento
g Incluir pruebas documentales (constancias de materiales :‘:‘\:g'éf‘ g, aud P d Vel
testimoniales y cualesquiera olras que se estimen pertinentes p Temio-Pa archivo
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15. Cuando haya terminado de subir todos los documentos que se le solicitan, podra dar por
terminado el proceso al oprimir la palabra: Finalizar.

Finalizar el registro en linea

16. Nuestra plataforma enviara un aviso con su clave de participacion, al correo
electronico del enlace de la institucion o agrupacion, como puede ver en la
siguiente imagen.

CONFIRMACION

Usted ha finalizado el proceso de carga dé sus archivos por 1o gue no podra modificarlos o
f.h aumentarlos

0K Cancel

Recibird esta informacidn en su correo electronico:

Sistema de registro en linea

Fecha:

21/03/2021

Programa:
Premio Nacional de Artes y Literatura
Nombre:
Disciplina:
II1. Historia, Ciencias Sociales y Filosofia

La postulacion esta sujeta a la revisidn administrativa conforme a las Bases Generales de Participacion.

Clave de participacidn:

Estatus:

Carga de archivos completa

ATENTAMENTE
Sistema de apoyos a la creacién y proyectos culturales

A partir del momento en que obtenga su clave de participacion, la candidatura se
encontrara registrada y sujeta a revision.
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