
¿CÓMO PREPARAR 
LA BAJA DOCUMENTAL?

Después de la revisión de material 
documental por integrantes del 
Área Coordinadora de Archivos, la 
Unidad Administrativa envía el 
material documental al Archivo de 
Concentración.

ÁREA COORDINADORA 
DE ARCHIVOS
Integrantes del Área 
Coordinadora de Archivos 
imparten el taller de 
Integración de Trasferencias 
y Bajas Documentales.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
La Unidad Administrativa debe 
identificar la documentación 
relacionada con el procedimiento 
de baja documental. 
Los expedientes deben presentarse 
cosidos con un grosor de 5 cm sin 
plástico, ni material metálico.

ÁREA 
COORDINADORA 
DE ARCHIVOS
El Área Coordinadora de Archivos 
recibe el inventario de baja documental de la Unidad 
Administrativa para revisión, si otorga el visto bueno, vía correo 
electrónico informa a la Unidad Administrativa que entregue el 
oficio de solicitud de valoración documental anexando el 
inventario.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Contacto: 
https://sites.google.com/view/acasecul | sculturaauca@gmail.com
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